租房补贴申报工作说明

1．请各校人事干部和申请人先仔细阅读《嘉定区优秀人才租房补贴实施办法》，了解相关政策。
2．各校按照该实施办法的规定，参照下页租房补贴申请材料说明
中的要求，严格审核申请人提交的各项材料。
审核内容：
1）原件与复印件一致性。
2）核对申请表、租赁备案或核查证明、租赁合同三者的租住地址、日期需要一致。
3）若申请人持上海市居住证的，须有居住证积分尚可申报，审核积分单是否在有效期内。
4）所有材料清单上的材料是否都已提供，无缺失。
3、材料上报：

    1）单位编号+简称 2021年度租房补贴汇总表.xls 一个单位一表，注意excel表中有两个页签，都需填报，纸质打印盖章，电子版上传至ftp：人事科/上传区/2021租房
    2）附件中材料目录上的14项材料纸质版。
    3）截止日期4月30日。纸质版每位申请人一个档案袋，档案袋封面贴上申请表的第一页（见下页），左上角写明单位编号，交A323室朱沁菡老师。

嘉定区优秀人才租房补贴申请人材料移交清单说明
（对应申请表第一页）
	序号
	材料目录
	数量
	材料性质
	移交情况
	备注

	1
	《嘉定区优秀人才专项租房补贴申请表》
	2
	原件
	√
	

	2
	单位公示材料
	1
	原件
	√
	学校公示原件

	3
	申请人在嘉定地区无住房的承诺书
	1
	原件
	√
	

	4
	在嘉定区内租房的有效合同
	1
	复印件
	√
	

	5
	嘉定区房管部门提供的租赁备案登记证明或租房情况核查证明
	1
	原件
	√
	尽可能提供租赁备案

	6
	（1）《上海市居住证》
（2）《上海市居住证》积分通知书
	各1
	复印件
	√
	1.非上海户籍人员需提供
2.应届生可放宽至享受租房补贴起一年内提交）

	7
	申请人及参加申请的家庭成员的身份证
	1
	复印件
	√
	

	8
	申请人及参加申请的家庭成员的户口簿
	1
	复印件
	√
	户口簿首页及本人页

	9
	专业技术职务任职资格等相关证件
	
	
	
	无需提供

	10
	（1）学历证件        （2）学位证件
（3）学历鉴定证明（学历网）
（4）学位鉴定证明（学信网）
	各1
	复印件
	√
	对于应届毕业即到校工作的人员，“普通高等学校毕业生就业派遣报到证”复印件加盖单位公章，可以替代鉴定证明。

	11
	申请人与用人单位签订的聘用合同
	1
	复印件
	√
	

	12
	（1）连续六个月社保缴费记录
（2）连续六个月个人缴税证明
	各1
	原件
	√
	http://www.12333sh.gov.cn/登陆后下载。咨询电话：12333

	13
	已婚的申请人须提供结婚证
	1
	复印件
	√
	

	14
	其它相关证明材料
	
	
	
	


注明：1、相关材料复印件由单位验证并加盖公章；2、请将移交清单填写后，附于申请表之前。
移交人签名：    手写 （申请人）                  审核人签名：  手写 （单位审核人）           
接收人签名：   手写 （经办人员）                 时      间:     2021-X-XX          

注意：复印件要清晰，由单位验证并加盖公章。





